
 

工事申請書・工事届 
年  月  日 

理事長          殿 

 
（申請者）   号室 氏名         印 

 

私は、窓ガラス等の改良工事を実施したいので、申請のご承認もしくは届出を受理下さる

ようお願いいたします。なお、ご承認もしくは受理のうえは、当該改良工事を原因として

生じた問題を自主的に解決し、工事内容が規則に違反した場合は、私の責任において工事

の変更または原状回復をいたします。 

 

記 

 

１ 申請・届出目的  窓ガラス交換 

２ 工事日         月  日 

３ 施工業者     名称 

           住所 

           電話番号 

           担当者 

４ 添付資料     □ 仕様書（カタログ等）・取付け位置図 

           □ 工事日程表（窓ガラス交換の場合 

 

－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－ 

承 認 書 
年  月  日 

貴殿より申し出のありました改修工事を承認いたします。 

なお、工事中の共用部の使用については、充分配慮されますようお願いいたします。 

 

管理組合名              印 

  理事長              印 

 

    号室 組合員 氏名           殿 



窓ガラス等改良工事保留・不承認書 

 

管理組合名              印 
 

工事保留・不承認書 
年  月  日 

(申請者) 
     号室 
        殿 

理事長             
 

 

  年  月  日に貴殿から申請ありました表記の件につきまして、次のとおり

保留・不承認といたします。 

 

記 

 

      １ 工事等の名称 

      ２ 審査結果 

       □ 保 留：  

 月  日までに審査完了の予定ですので、お待ち下さい。 

       □ 不承認：指摘された点を是正し、再度申請を行ってください。 

      ３ 理由 

 

 

 

 

 

以上 

 


